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Dyrektor Ogrodu Zoobotanicznego
w Toruniu ul. Bydgoska 7
oglasza nabor ofert
na wolne stanowisko samodzielny referent

1. Wymagania niezbedne:

a)
b)
c)
d)

wyksztalcenie Srednie lub wyzsze (rachunkowos¢, ekonomia, finanse);

co najmniej 2 lata stazu pracy przy wyzszym wyksztatceniu lub 4 lata przy srednim;
znajomos¢ obstugi komputera w tym pakiet Microsoft ;

spetnienie wymog6w okreslonych w art. 6 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1282.

2. Wymagania dodatkowe:

a)
b)

c)

mile widziane doswiadczenie zawodowe w jednostkach sektora finanséw publicznych;

atutem bedzie znajomos¢ przepisow ubezpieczen spotecznych, podatkéw, zakladowego funduszu
swiadczefi socjalnych oraz zasad naliczania ptac

znajomos¢ programu Kadry-place oraz programu Platnik;

3. Zakres czynnosci wykonywanych na stanowisku:

a)
b)
<)
d)

e)
f)

g)
h)

prowadzenie rejestru zakup6w i sprzedazy VAT;

dekretowanie i ksiggowanie dokumentow;

naliczanie wynagrodzen osobowych i bezosobowych;

prowadzenie ewidencji Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych w ksiedze
inwentarzowej;

terminowe dokonywanie przelewéw;

wystawianie zaswiadczen ptacowo-kadrowych na wniosek pracownikéw;

prowadzenie ewidencji i dokonywanie wyptat w ramach ZFSS;

sporzadzanie sprawozdan dla GUS.

4. Wymagane dokumenty:

a)

b)

c)
d)

€)

zyciorys zawierajacy szczegélowy opis pracy zawodowej, posiadanego wyksztatcenia,
kwalifikacji, stazu pracy — opatrzony klauzula:

»Wyraiam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu naboru przez Ogréd Zoobotaniczny w Toruniu z
siedzibq przy ul. Bydgoskiej 7w Toruniu”;

list motywacyjny — odrgcznie podpisany;

kopie dokumentéw potwierdzajace wyksztalcenie;

kopie dokument6éw potwierdzajace staz pracy, (§wiadectwa pracy lub inne zaéwiadczenia) i inne
dodatkowe kwalifikacje (odbyte kursy i szkolenia);

oswiadczenie o spetnieniu wymagan okre$lonych w art. 6 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1282).

S. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

a)
b)
<)
d)
e)

miejsce wykonywania pracy: Ogréd Zoobotaniczny w Toruniu ul. Bydgoska 7;
usytuowanie stanowiska pracy: budynek pigtrowy (praca na pierwszym pietrze);

czas pracy: 2 etatu, przecigtnie 20 godz. tygodniowo;

umowa o pracg zawarta bedzie na czas okreslony;

pierwsza umowa o pracg zawierana bedzie na czas do 6 miesiecy; jezeli kandydata bedzie
obowiazywato odbycie stuzby przygotowawczej, o ktérej mowa w art. 19 ustawy z

dnia 21.11.2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1202) bedzie on
zobowigzany do odbycia w tym czasie stuzby przygotowawczej;




f) czas trwania drugiej i trzeciej umowy na czas okreslony bedzie ustalony przez Dyrektora Ogrodu
Zoobotanicznego w Toruniu;

g) postanowien pkt I - 3 nie stosuje si¢ w przypadku, gdy pracodawca skorzysta z zastosowania art.
22 ustawy z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2014 r., poz.1202).

6. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Ogrodzie w m-cu 10.2019r. w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu oséb niepelnosprawnych, wynosi
mniej niz 6 %.

7. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Nabdr na stanowisko samodzielny referent
w Ogrodzie Zoobotanicznym w Toruniu", nalezy sklada¢ osobiscie w godzinach 10.00 do 14.00 w
sekretariacie Ogrodu, ul. Bydgoska 7 w Toruniu lub listownie, na adres: Ogréd Zoobotaniczny w Toruniu
ul. Bydgoska 7, 87-100 Torun.

Oferty przyjmowane beda do 10.12.2019 r. do godz. 10.00

Za datg ziozenia oferty uwaza si¢ date wptywu przesytki do ww. jednostki

8. Informacje o przebiegu naboru.

a) zlozone oferty beda badane pod wzglgdem kompletnosci i spetniania przez kandydatéw wymagan
formalnych na stanowisko urzednicze;

b) oferty, ktére zostang ztozone po uptywie wyznaczonego terminu nie beda rozpatrywane;

¢) osoby, ktére spetniag wymagania formalne zostang poinformowane telefonicznie o rozmowie
kwalifikacyjnej, ktéra odbedzie si¢ w uméwionym z kandydatem terminie, w siedzibie Ogrodu
Zoobotanicznego;

d) informacje o wyniku naboru beda umieszczone w Biuletynie Informacji Publiczne;j
(http://www.bip.zoo.torun.pl oraz http:/www.bip.torun.pl > ogloszenia o pracy > w innych
jednostkach).

€) Zastrzega si¢ prawo do odstgpienia od ww. naboru.

9. Klauzula informacyjna:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Ogréd Zoobotaniczny w Toruniu z siedzibg
przy ul. Bydgoska 7, 87-100 Torun, e-mail: sekretariat@zoo.torun.pl (dalej: Administrator).

2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mogg Paristwo kontaktowaé z powolanym w

Ogrodzie Zoobotaniczny w Toruniu inspektorem ochrony danych Sylwig Stomiriska-Burika pod

adresem e-mail: rodo1@tcuw.torun.pl

Podanie danych osobowych jest niezbgdne do wzigcia udziatu w procesie rekrutacji.

4. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji procesu rekrutacji prowadzonego przez

Administratora.

Dane osobowe bgdg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu.

Podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. a, lit. b) i lit. ¢) ww. Rozporzadzenia.

7. Odbiorcami danych osobowych beda pracownicy dziatu kadr oraz kadra kierownicza
Administratora, decydujaca o zatrudnieniu.

8. Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo do:

- dostgpu do tresci swoich danych oraz mozliwosci ich poprawiania, sprostowania,
ograniczenia przetwarzania, a takze - w przypadkach przewidzianych prawem - prawo do
usunigcia danych i prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Panstwa danych.

- wniesienia skargi do organu nadzorczego w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa
si¢ z naruszeniem przepisOw powyzszego rozporzadzenia tj. Urzad Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

9. Przetwarzanie danych osobowych nie podlega decyzjom, ktére si¢ opieraja wylacznie na
zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym stanowi art. 22 ogélnego
rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych.

10. Dane osobowe nie bedg przekazywane do pafistwa trzeciego ani innym podmiotom z wyjatkiem
tych, ktdre sa uprawnione do ich uzyskania na podstawie przepiséw obowigzujacego prawa.

11. Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktéry zostanie wyloniony w procesie rekrutacji zostang dotgczone
do jego akt osobowych.

12. Dokumenty aplikacyjne os6b, ktére nie zostaly zatrudnione moga by¢é odbierane osobiscie przez
zainteresowanych, w terminie 3 miesiecy po rozstrzygnieciu naboru.

13. Oferty nieodebrane zostana komisyjnie zniszczone.
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14. Zgodnie z art. 15 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych informacje o
wynikach naboru zawierajace imig, nazwisko oraz miejscowosé zamieszkania zostang upublicznione
na stronie internetowej www.bip.zoo.torun.pl oraz na tablicy informacyjnej Ogrodu przez okres co
najmniej 3 miesigcy. Ogréd Zoobotaniczny w Toruniu informuje, ze na niezgodne z prawem
przetwarzanie danych przyshuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

Torun, dn. 26.11.2019r.

Dyrektor
Ogrodu

Zoobotani
mgr inz."Beq Gesiriska




